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Johanne Mikkelsen

HR afdelingen

Kontro A/S

Bohusvej 23

2000 Frederiksberg 

Vedr. : Stilling som kontraktuel kontormedarbejder
Kære Johanne,

Som opfølgning på din email fra den 28 oktober, fremsender jeg hermed mit curriculum vitae for at du kan bedømme hvorledes mine kvalifkationer of kompetencer svarer overens med hvad der kræves af en kontraktuel kontormedarbejder. Jeg sætter stor pris på at du har vist interesse i mine kvalifikationer og vil helt sikkert være meget interesseret i de nye udfordringer og udviklingen i min karriere som en stilling i jeres team ville betyde.

Mine erfaringer som sekretær og kontormedarbejder gennem mere end 10 år, såvel som mine andre kvalifikationer vil helt sikkert være en fordel for jeres organisation foruden det at jeg gennem min karriere har lært at arbejde optimalt med flere software pakker såsom Word, Excel og Outlook. Jeg har en bred erfaring på flere niveauer, er meget velorganiseret, alsidig, selvstændig og ansvarsfuld. Jeg er initiativrig, smilende af natur, og har altid haft et godt forhold til mine kollegaer samtidig med et højt professionelt niveau.

Jeg sætter stor pris på din tid og håber på chancen for snart at møde dig personligt.

Med venlig hilsen

Susan Nielsen

43 32 43 22

susan_nielsen@hotmail.com
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