Exemple de lettre d’accompagnement – poste d’adjointe aux ventes

22 juin 1996

Monsieur Serge Bonnais

Directeur des ressources humaines

Entreprises Solutions Bleues Inc.

Bellechasse, (Québec) H1A 2H3
Monsieur Bonnais,

La présente fait suite à votre annonce publiée dans le Journal de Montréal du 22 juin dernier. C’est avec un réel intérêt que je vous soumets ma candidature pour le poste d’adjointe aux ventes

J’ai complété l’automne dernier mon diplôme d’études professionnelles en secrétariat.

J’ai acquis deux années d’expérience à titre d’adjointe aux ventes pour la division Montréal de Compagnie Solutions Jaunes. Je maîtrise les logiciels de la suite bureautique Microsoft Office. Je suis parfaitement bilingue et j’ai également un bon sens de persuasion.

Je me tiens à votre disposition pour une rencontre dans laquelle je pourrais répondre à vos questions et vous démontrer mes aptitudes.

En vous remerciant de l’intérêt que vous portez à ma demande, je vous prie d’agréer, Monsieur Bonnais, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

Isabelle Hudon

P.j.. Curriculum vitae
www.rambit.qc.ca

