Exemple de lettre de présentation - étudiant

Montréal, 12 mai 2001

Madame Claude Simoneau

3454, Boulevard Edgard

Montréal, Qc

Mon professeur, Mme Joanne Tanguay, m'a conseillée de communiquer avec vous afin de vous offrir mes services de réceptionniste téléphoniste pour cet été.

Je suis confiante de remplir assidûment les responsabilités de ce poste pour votre entreprise. Je suis une personne de nature calme et je suis très efficace. Je suis aussi très rapide sur l’ordinateur. De plus, je suis bilingue.

Je suis disponible pour débuter à temps plein dès le 30 mai prochain.

Je vous remercie de l’attention portée à ma candidature. Dans l’attente d’une réponse favorable, je vous prie d’agréer, Madame, mes salutations distinguées.

Manon Bertrand

123, Avenue Duparc

Pointe Aux-Trembles

H2K 2S3
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