Exemple lettre de départ

Manche DePelle

5460 Saint-Joseph App 123

Sainte-Marie, (Québec)

H1K 5B7

(514) 514-5140

Montréal, le 15 juin 1999

Caisse Populaire Saint-Victor de Montréal

9540, rue Hochelaga

Montréal (Québec)

H1L 2R2

Objet : démission au poste temporaire "d'agente service aux membres".

Monsieur Bop Épine

Directeur service courant administratif,

Par la présente lettre je vous remet ma démission au poste temporaire "d'agente service aux membres". Je vous donne donc un préavis de deux semaines, comme mentionné par les normes du travail, soient les semaines du 14 juin 1999 et du 21 juin 1999.

De plus, la caisse me doit toujours 37 heures de formation répartit comme suit :

      Le 4, 5, 18 novembre 1998 (4 heures);

      Le 14 janvier 1999 (1 heure);

      Le 10 avril 1999 (6 heures).

J'aimerais également avoir accès à mon dossier d'employé afin d'obtenir une copie de mon évaluation de rendement avant mon départ fixé le 25 juin 1999. Dernièrement, j'aimerais obtenir une lettre de référence de vous.

J'ai apprécié mon séjour à la caisse et je vous remercie de l'attention que vous portez à cette lettre. Je vous pris d’agréer, Monsieur Épine, mes sincères salutations.

Manche DePelle
www.rambit.qc.ca

