Un exemple de lettre de présentation pour CV de comptabilité - commis comptable

Longueuil, le 26 juillet 2004

Monsieur Le Duc

Directeur des ressources humaines

Cie ABCD

3080, chemin Cardinal

Montréal (Québec)

H3T 2V9

Objet : Candidature au poste de Commis comptable

Monsieur Le Duc,

Par la présente, il me fait plaisir de soumettre ma candidature pour un poste de commis comptable au sein de votre entreprise.

J’ai obtenu récemment un D.E.C. en administration, spécialisation en finance et comptabilité, du Collège Dawson. De plus, je compte près d’un an d’expérience en comptabilité et je maîtrise les principaux logiciels de comptabilité.

J’ai notamment réalisé des analyses de comptes, des conciliations bancaires, l’entrée de données informatisées et la gestion de comptes recevables et des comptes payables, et de la rémunération. Mon professionnalisme et mes talents en communication, ma capacité é travailler en équipe et mes qualifications et m’ont aidées à relever des défis intéressants.

Espérant vous rencontrer pour en discuter davantage de cette offre de service, je vous prie de recevoir, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Madame Positif

(450) 222-1111
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